
バックオフィス業務のDX化を

専門家がサポート

よくある

ご相談内容

生産性向上に向けて

紙資料や手作業が多いので、事務員の業務負担を軽減させたい

ベテラン事務員が退職するが、採用に苦戦して業務の担い手がいない

ペーパーレスやテレワークを推進して、魅力ある職場にしたい

事業規模を拡大していくので、バックオフィスのスリム化に取り組みたい

バックオフィスのDX化に対する私たちの考え方

DX化支援

⚫利用料の現金回収、利用者預り金制度の縮

小、小口現金の縮小・廃止を実現すること

により、集金作業、現金実査、債権管理業

務が効率化します。

事務員を単純作業から解放させて、得意な業務に集中いただくことが重要です。

システムを有効活用することが、法人全体の生産性向上に繋がると考えています。

DX：デジタルトランスフォーメーション、Digital Transformationの略、デジタル技術を活用して業務プロセスの改善だけでなく、製品やサービス、

 ビジネスモデルそのものを変革するとともに、組織、企業文化、風土をも改革し、競争上の優位性を確率すること

現金取引の縮小・廃止

⚫銀行やATMで振込作業をしている事業所、

ネットバンキングの振込指示を手入力して

いる事業所は、請求データを活用すること

で支払業務を効率化できます。

支払業務の効率化

⚫受領した請求書をデータ保存することによ

り、スペースの有効活用が可能になります。

⚫稟議書や伺書などをデータ化することによ

り、タイムリーな承認が可能になります。

ペーパーレスの推進

⚫現金出納帳などの会計資料、経営会議資料

などの内部資料、勤務や給与に関する労務

資料などを手作業（手書き、又はコピー＆

ペースト）で作成している場合、Excel機能、

RPAなどの活用で効率化できます。

資料作成業務の効率化



[受付時間 平日9：00～17：30]

TEL : 06-6868-1196 

貴法人のバックオフィスについて「YES」「NO」でお答えください。

セルフチェック診断

日本経営グループ
税理士法人日本経営

〒140-0002
東京都品川区東品川2-2-20

東京事務所
（担当：峯）

DX支援について、お気軽にご相談ください。

日本経営グループ 支援実績
札幌オフィス

※2007年～2023年3月末時点の合計支援実績

東北事務所

東京支社
大阪本社

四国事務所福岡オフィス

北海道

病院 76

介護 13

東北

病院 93

介護 37

関東信越

病院 349

介護 166

近畿

病院 328

介護 200

東海北陸

病院 147

介護 60
中国四国

病院 244

介護 77

九州沖縄

病院 294

介護 93

属性 病院経営支援 介護経営支援

大学病院 19病院 -

国・自治体立 235病院 1法人

公的医療機関等 139病院 -

民間 1,138病院 585法人

一般企業 - 60法人

病院経営
支援 1,531病院

介護経営
支援 646法人

No. チェックリスト YES NO

1 利用料の現金回収はありますか？

2 利用者預り金制度を見直したいですか？

3 小口現金、仮払金、職員立替が多いと思いますか？

４ 銀行やATMに行って振込をしていますか？

５
ネットバンキングで支払う際は、金額などを手入力して
いますか？

６ 資料の保管場所に余裕がなくなっていますか？

７
拠点が離れているなど、資料授受の関係で稟議書や伺書
の上長承認に時間が掛かっていますか？

８ 現金出納帳はアナログ（紙、手書き）ですか？

９
会議資料の作成に、コピー＆ペーストなどで手間が掛
かっていますか？

１０
勤怠や給与計算で手作業（手書き、またはコピー＆ペー
スト）が多いですか？

５つ以上「YES」が付いた法人・事業所は、ぜひ日本経営にご相談ください。

〒561-0872
大阪府豊中市寺内2-4-1

大阪事務所
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